
 



3. Порядок выдачи справок об обучении лицам, освоившим образовательные 

программы, по которым не предусмотрено проведение итоговой аттестации, а также 

справок для предъявления по месту требования 

3.1. Справки, подтверждающие обучение по образовательным программам, по которым не 

предусмотрено проведение итоговой аттестации, а также справки для предъявления по 

месту требования в целях подтверждения факта обучения обучающегося в Школе 

выдаются по запросу совершеннолетнего  обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося в срок не более 3 (трех) рабочих 

дней. 

 

4. Общие требования к заполнению и оформлению документов 

4.1. Справки оформляются на бланке Школы (вариант: на чистом листе) на русском языке 

в соответствии с установленными образцами (Приложения № 1-4) к настоящему 

Положению). 

4.2. Справки заполняются машинным способом и распечатываются на принтере. 

Допускается заполнение установленных образцов от руки чернилами синего, фиолетового 

или черного цветов. 

4.3. Количество строк в документах может быть увеличено исходя из объема вносимых 

данных. 

4.4. Справки подписываются директором Школы или уполномоченным им лицом. 

Подписи проставляются чернилами синего, фиолетового или черного цветов и заверяются 

печатью Школы. 

4.5. Сведения в справку вносятся на основании сведений, указанных в распорядительных 

актах Школы (о приеме на обучение, об отчислении и пр.), классных журналах, 

результатов государственной итоговой аттестации. 

4.6. Справки подготавливаются сотрудниками, уполномоченными директором Школы. 

Сотрудник Школы, осуществляющий подготовку справок, в установленном порядке несет 

ответственность за предоставление недостоверных сведений. 

 

5. Учет выданных документов 

5.1. Отметка о выдаче указанных в пункте 2.1. настоящего Положения справок 

производится в книге учета бланков и выдачи аттестатов. 

5.2. Выдача справок, предусмотренных в пунктах 2.2-2.4. настоящего Положения 

фиксируется уполномоченными директором Школы сотрудниками в книге регистрации 

исходящей корреспонденции. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 1  

к Положению о документах, подтверждающих обучение  

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении средней общеобразовательной 

школе № 3 

 

 

Справка об обучении в образовательной организации 

 

Данная справка выдана_________________________________________________________ 
(ФИО) 

дата рождения___________________ в том, что он(а) обучался (обучалась) в ___________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
(Полное наименование образовательной организации) 

 

_____________________________________________________________________________ 
(Юридический адрес образовательной организации) 

 

по основной образовательной программе__________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
(Уровень основной образовательной программы общего образования) 

 

в ______________ учебном году в ______ классе и получил(а) по учебным предметам,  

 

курсам, дисциплинам (модулям) следующие отметки (количество баллов); 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) 

Годовая 

отметка за 

последний год 

обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, 

полученная на 

государственной 

итоговой 

аттестации или 

количество 

баллов по 

результатам 

ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

 

Директор МБОУ СОШ № 3_____________________________________________________ 

 

Дата выдачи «___»_______________20____г. 

 

(М.П.) 

 

 



 

Приложение № 2  

к Положению о документах, подтверждающих обучение  

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении средней общеобразовательной 

школе № 3 

 

 

Справка об обучении в образовательной организации 

 

Данная справка выдана_________________________________________________________ 
(ФИО) 

дата рождения___________________ в том, что он(а) обучался (обучалась) в ___________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
(Полное наименование образовательной организации) 

 

_____________________________________________________________________________ 
(Юридический адрес образовательной организации) 

 

по основной образовательной программе__________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 
(Уровень основной образовательной программы общего образования) 

 

в ______________ учебном году в ______ классе и получил(а) по учебным предметам,  

 

курсам, дисциплинам (модулям) следующие отметки (количество баллов); 

 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов, 

курсов, дисциплин 

(модулей) 

Отметки за 20__/20___ учебный год (____класс) 

1 четверть 2 четверть 3 четверть 4 четверть 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Директор МБОУ СОШ № 3_____________________________________________________ 

 

Дата выдачи «___»_______________20____г. 

 

(М.П.) 

 

 



 

Приложение № 3  

к Положению о документах, подтверждающих обучение  

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении средней общеобразовательной 

школе № 3 

 

 

 

Муниципальное бюджетное     

общеобразовательное    учреждение 

средняя общеобразовательная школа № 3 

 

ул. Вербенская , дом 60. 

г. Красный  Сулин,  Ростовская обл. 346352  

Тел. (863-67) 5-23-37 

E-mail: sosh3-267@yandex.ru 

ОКПО 53520248, ОГРН 1026102160567 

ИНН/ КПП 6148010805/   
__________________________ 

 

                     Справка – подтверждение 

 

 Дана __________________________________ 

____________ года рождения в том, что он(а) 

будет зачислен(а)  в ______   класс МБОУ СОШ 

№ 3 Красносулинского  района Ростовской 

области с момента предоставления документов. 

 

 

 

 

 

Директор МБОУ СОШ № 3     ____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 4  

к Положению о документах, подтверждающих обучение  

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении средней общеобразовательной 

школе № 3 

 

 

Муниципальное бюджетное     

общеобразовательное    учреждение 

средняя общеобразовательная школа № 3 

 

ул. Вербенская , дом 60. 

г. Красный  Сулин,  Ростовская обл. 346352 

Тел. (863-67) 5-23-37 

E-mail: sosh3-267@yandex.ru 

ОКПО 53520248, ОГРН 1026102160567 

ИНН/ КПП 6148010805/614801001 

____________  № __________ 

_________________на № ______от  

 

                     Справка 

  Дана __________________________________ 

______________ года рождения в том, что он(а) 

действительно является ученицей(учеником) 

___класса МБОУ СОШ №  3 г. Красный Сулин 

С _____________ по ___________________  

Основание: Приказ о зачислении №___ от «__» 

____________20___г. 

Справка дана для предъявления по месту 

требования. 

 

 

 

 

Директор МБОУ СОШ № 3     ____________________ 

 


